
Comptable H/F
Médecins Sans Frontières, association médicale humanitaire internationale créée en 1971, apporte une assistance médicale
à des populations aux prises avec des crises menaçant leur survie, principalement en cas de conflits armés, mais aussi
d’épidémies, de catastrophes naturelles ou encore d’exclusion des soins. La section française de MSF est présente dans
une trentaine de pays.

Dans le cadre d’un remplacement, nous recherchons un·e Comptable général.

Mission

Le Comptable général a pour mission d'assurer la comptabilisation et le suivi de tous les flux de l’Association MSF.

Sous la responsabilité hiérarchique du responsable adjoint comptabilité, vous êtes en charge de :

Tenue de la comptabilité :

Valider et enregistrer des pièces comptables émises et reçues
Ordonnancer les règlements fournisseurs et tiers hors paie
Emettre des factures.
Participer à la production d’états financiers de fin d’année.
Etablir les déclarations fiscales et sociales et en acquitter les obligations inhérentes.
Produire des rapprochements bancaires

Révision des comptes

Analyser les comptes et réaliser le cadrage avec les informations en amont (dons, paies, …) selon périodicité définie
par le responsable du pôle comptabilité et trésorerie.
Participer aux clôtures des comptes : justification des comptes, écritures d’inventaire, documentation du dossier de
clôture...

Actualisation des procédures comptables

Actualise les procédures comptables afférentes à sa mission, ses outils, ses interlocuteurs

Compétences professionnelles

DUT / BTS Comptabilité-Gestion ou bien une formation de type BEP ou CAP et BAC professionnel accompagnée d’une
expérience dans la comptabilité.

Expérience associative/humanitaire est un atout.

Compétences : Vous êtes à l’aise sur Excel, et savez prioriser et planifier vos activités.
Maitrise des principes de la comptabilité générale
Maitrise d’un logiciel de comptabilité générale (ARCOLE/ERP serait un plus)
Excellente maitrise des logiciels courants de bureautique, notamment Excel

Langues : La maitrise de l’anglais serait un plus.

Qualités requises

Vous êtes extrêmement organisé·e, rigoureux et consciencieux·se.

Vous êtes doté·e d’une bonne aisance relationnelle, aimez le travail en équipe et vous adapter (nombreux interlocuteurs et
canaux d’information).

Spécificités du poste

CDI temps plein. Assimilé cadre. Basé à Paris, métro Jaurès.

Déroulement du recrutement : Test Excel de 45 minutes à la suite de l’entretien

Prise de poste : 12 juillet 2022.

Type de contrat : CDI



Durée du contrat : Indéterminée

Salaire (€) : 38,2K€ brut annuel sur 13 mois.

Avantages

Tickets Restaurant valeur faciale 11 € pris en charge à 60% par MSF
Mutuelle 100%
Frais de transport à 50%
22 jours de RTT par an

Date limite de dépôt des candidatures : 10/07/2022
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